
《开放时代》体例规范 
 

一、题注、翻译等 

 

（一）题注 

感谢语应尽量简短。如系课题、基金等资助项目，可标注项目名称和编号。 

（二）翻译 

1．外国人名、地名等专有名词和术语必须翻译，酌情括注原文。 

2．国外作者的姓名应译成中文，并括注原文全名（日本、韩国等除外）。 

（三）内容提要、关键词 

内容提要不超过 350 字，关键词为 3～5 个。 

（四）小标题 

各级小标题的序号依次为：一/（一）/1/（1）。 

（五）图表 

1．标题用阿拉伯数字连续编号：表 1、图 1，置于图表上方。 

2．图表均为黑白效果。表格一律使用“田”字型表格。 

（六）照片 

说明文字应简明扼要，标注拍摄者或图片来源，置于照片下方。 

 
二、中文尾注

①
 

 

（一）非连续出版物 
 1．普通书籍  

责任者/责任方式②/著作名/卷次/译者/出版地点③/出版者/版本/页码。 

【例】［美］塞缪尔·亨廷顿：《文明的冲突与世界秩序的重建》，周琪等译，北

京：新华出版社 1998 年版，第 84 页。 

张静：《公共空间的社会基础——一个社区纠纷案例的分析》，载中国青少

                                                        
① 序号用阿拉伯数字，整篇连续编号。 
② 除专著外，编、编著、主编、编译等责任方式应以括号标注。 
③ 出版社名称已包含地名的，不再重复标注。 
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年基金会非营利组织研究委员会（编）：《扩展中的公共空间——中国第三

部门年鉴》，天津人民出版社 2002 年版，第 156 页。 

胡乔木：《胡乔木回忆毛泽东》，北京：人民出版社 1992 年版，第 88～89

页。转引自杨玉圣：《中国人的美国观：一个历史的考察》，上海：复旦大

学出版社 1996 年版，第 183 页。 

2．古籍 

一般著作：责任者/责任方式/著作名①/卷次/部类名/篇名/条目/版本/页码。 

【例】［明］胡应麟：《少室山房笔丛》卷 25，四库全书本，第 124 页。 

《元典章》卷 19，《户部五·田宅·家财》，“过房子与庶子分家财”条。 

万历《广东通志》卷 24，《郡县志十一·广州府·人物二》。 

标点本、整理本、影印本：责任者/责任方式/著作名/卷次/部类名/篇名/条目/

出版地点/出版者/版本/方式/页码。 

【例】刘邵：《人物志》卷中，上海古籍出版社 1990 年影印本，第 3 页。 

常用典籍②：一般只标注著作名和篇名。 

【例】《论语·学而》。 

（二）连续出版物 
1．期刊 

析出文献作者/析出文献篇名/期刊名③/卷册④/页码。 

【例】杜维明：《儒家心性之学的当代意义》，载《开放时代》2011 年第 4 期。 

唐少杰：《水木风雨，清华百年》，载《二十一世纪》（香港）2011 年 2 月

号。 

2．报纸 

                                                        
① 民国以前的地方志，冠以修纂年代（年号）；民国时的地方志，冠以“民国”二字。 
② 《论语》、《孟子》、《管子》、《资治通鉴》、《全唐文》、《四库全书总目提要》、二十四史等。 
③ 在海外出版的中文报刊，应括注出版地点。 
④ 卷册有年期号、卷期号、总期号三种，后两种还要括注出版年月。 

 2



析出文献作者/析出文献篇名/报纸名/出版日期/版次。 

【例】胡锦涛：《在庆祝清华大学建校 100 周年大会上的讲话》，载《人民日报 》

2011 年 4 月 25 日，第 2 版。 

（三）未刊文献 
1．会议论文 

责任者/文献名/会议名称或论文集/地点/主办者/日期/页码。 

【例】谭深：《家庭策略，还是个人自主？——农村劳动力外出决策模式的性别

分析》，“民工流动：现状趋势与政策”研讨会，北京：中国社会科学院社

会学研究所，2002 年 3 月，第 3 页。 

2．学位论文 

责任者/文献名/学位及授予机构/答辩日期/页码。 

【例】乔兆红：《1920 年代的商民运动与商民协会》，中山大学博士学位论文，2003

年 6 月，第 20 页。 

3．手稿、未刊稿 

责任者/文献名/文献性质/收藏地点/收藏者/收藏编号/页码。 

【例】陈序经：《文化论丛》，手稿，天津：南开大学图书馆藏，第 1 页。 

4．信函、电报 

文献名/落款时间/文献形式/收藏地点/收藏者/收藏编号。 

【例】《陈云致王明信》（1937 年 5 月 16 日），缩微胶卷，莫斯科：俄罗斯当代文

献保管与研究中心藏，495/74/290。 

（四）互联网文献 

责任者/电子文献名/网站名/具体网址/访问日期。 

【 例 】《 聚 焦 中 国 工 业 经 济 结 构 调 整 新 动 向 》， 新 华 网 ，

http://news.xinhuanet.com/fortune/2011-04/25/c_121345434.htm，2011 年 4

月 25 日访问。 
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（五）相同文献 

同一文献资料多次出现时，从第二次起，只列出作者、文献名与页码，或用“同

注○10 ”、“同上” 等方式。 ①

 

三、外文尾注 

 

（一）英文 
1．著作 

责任者②/责任方式/著作名/卷次/出版地点/出版者/版本/页码③。 

【例】Frederick Yu, “Campaigns, Communications and Development in Communist 

China,” in D. Lerner & W. Schramm (eds.), Communication and Change in the 

Developing Countries, Honolulu: East-west Center Press, 1967. 

2．报刊 

析出文献作者/析出文献篇名/报刊名/卷册或出版日期/页码或版次。 

【例】Nayan Chanda, “Fear of Dragon,” Far Eastern Economics Review, April 13, 

1995, pp. 24-28. 

（二）日文 
1．著作 

责任者/责任方式/著作名/卷次/出版者/版本/页码。 

【例】岡部達味『日中関係の過去と将来』岩波書店、2006 年、42 頁。 

「周恩来総理との会見」（1959 年 3 月 15 日）、『月刊社会党』昭和 34 年

5、6 月合併号、34－42 頁。 

2．报刊 

析出文献作者/析出文献篇名/报刊名/卷册或出版日期/页码或版次。 

【例】波多野勝·飯森明子「日中貿易交渉と日中議連の対応──第 3 次民間貿

                                                        
① 在英文尾注中用 Ibid.。 
② 责任者为多人时，可以只写第一作者，后面加 et al.。同时，将（ed.）改为（eds.）。 
③ 单页用 p.表示，起止页码用 pp.表示。 
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易交渉を中心に」、『常磐国際紀要』第 5 号（2001 年 3 月）、5 頁。 

 

四、夹注、参考文献 

 

（一）原则 

1．夹注用括号标明，可以加上页码。 

【例】（Wrigley & Schofield, 1989 [1981]） 

（Skinner , 1977: 229） 

2．只列举与夹注对应的参考文献，置于尾注之前。 

3．参考文献与尾注的写法近似，但不编序号，需要将年份提前。西文文献一律

将责任者（第一责任者）的姓氏提前。 

【例】黄俊杰，2009，《台湾意识与台湾文化》，台北：台湾大学出版中心，第 238

页。 

MacFarquhar, Roderick & Michael Schoenhals, 2006, Mao's Last Revolution, 

Cambridge, Mass.; London: Belknap Press of Harvard University Press. 

（二）顺序 

1．西文文献按责任者（第一责任者）的姓氏字母排序。中文和日文文献按姓氏

的汉语拼音排序。 

2．不同语种的文献，按以下顺序排列：中文/日文/英文/其他西文。 

 

五、数字、标点符号 

 

（一）中文 
1．国家标准 

GB/T15835-1995，《出版物上数字用法的规定》。 

GB/T15834-1995，《标点符号用法》。 
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2．时间 

公历的世纪、年代、年、月、日、时、分、秒一律用阿拉伯数字。年份不得简写。 

【例】20 世纪 80 年代 

民国以前的历史纪年、各民族的非公历纪年，以阿拉伯数字括注公历。 

【例】太平天国庚申十年九月二十四日(清咸丰十年九月二十日，公元 1860 年 11

月 2 日) 

藏历阳木龙年八月二十六日(公元 1964 年 10 月 1 日) 

3．数字 

用阿拉伯数字表示数值的范围时，使用浪纹式连接号“～”。纯小数不得省略小

数点前的“0”。 

【例】0.100 千克～0.150 千克 

63%～68% 

必须使用汉字的情况：定型的词、词组、成语、惯用语、缩略语或具有修辞色彩

的词语中作为语素的数字；相邻的两个数字并列连用表示概数；中国干支纪年和

夏历月日。 

【例】三四百公斤 

（二）英文 

1．英文标点一律使用半角符号。 

2．省略号为一排三个点（形如句点），前后均不空格。 

【例】He seemed nervous...stared straight ahead...kept twitching and jerking...then he ran 

for shelter. 

She disagreed with the decision.... 

3．破折号相当于两个英文连字符（–），前后均空格。 

【例】Then the proposals – both Xiao Yang's and mine – were adopted． 


